


黄山市实施开放发展行动计划专项小组办公室
关于印发《黄山市外商投资企业投诉工作办法》
的通知
黄开放办〔2021〕  5号

[bookmark: _GoBack]各区、县人民政府，黄山经济开发区管委会，黄山现代服务业产业园管委会：
现将《黄山市外商投资企业投诉工作办法》印发给你们，请遵照执行。

黄山市实施开放发展行动计划专项小组办公室
                       2021年3月1日
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黄山市外商投资企业投诉工作办法

第1章　 总则
第1条 【目的】为及时有效处理外商投资企业投诉，保护外商投资企业合法权益，持续优化外商投资环境，根据《中华人民共和国外商投资法》、《中华人民共和国外商投资法实施条例》和《外商投资企业投诉工作办法》（商务部令2020年第3号），结合我市实际，制定本办法。
第2条 【适用对象】在我市行政区域内的外商投资企业投诉的受理、处理工作，适用本办法。
第3条 【适用范围】本办法所称外商投资企业投诉，是指：
（一）外商投资企业、外国投资者（以下统称投诉人）认为我市行政区域内的行政机关（包括法律、法规授权的具有管理公共事务职能的组织）及其工作人员（以下统称被投诉人）的行政行为侵犯其合法权益的，向我市各级投诉工作机构申请协调解决的行为；
（二）投诉人向我市各级投诉工作机构反映在投资环境方面存在的问题，建议完善有关政策措施的行为。
前款所称投诉工作机构，是指市商务局和乡镇级以上人民政府指定的负责受理外商投资企业投诉的部门或者机构。
本办法所称外商投资企业投诉，不包括外商投资企业、外国投资者申请协调解决与其他自然人、法人或者其他组织之间民商事纠纷的行为。
第4条 【工作原则】各级投诉工作机构应当坚持公平公正合法、分级负责原则，及时处理投诉人反映的问题，协调完善相关政策措施。
第5条 【投诉人基本义务】投诉人应当如实反映投诉事实，提供相应证据，积极协助投诉工作机构开展投诉处理工作。
第6条 【投诉处理联系机制】市商务局依托市开放发展工作领导小组，建立我市外商投资企业投诉处理联系机制（以下简称联系机制），协调、推动市级层面的外商投资企业投诉工作，指导和监督地方的外商投资企业投诉工作。联系机制办公室设在市商务局外经科，承担日常工作。
第7条 【投诉事项范围】市商务局负责处理如下投诉事项：
（一）涉及市政府有关部门、各区县人民政府及其工作人员行政行为的；
（二）建议市政府有关部门、各区县人民政府完善相关政策措施的。
市商务局确定受理外商投资企业投诉工作机构（以下简称市外商投诉工作机制，暂设在市商务局外经科），负责具体受理外商投资企业投诉事项。
第八条【地方投诉工作机构】乡镇级以上地方人民政府应当指定部门或者机构（以下简称地方投诉工作机构）负责本区域内的外商投资企业投诉工作。地方投诉工作机构应完善投诉工作规则、健全投诉方式、明确投诉事项受理范围和投诉处理时限。
地方投诉工作机制受理投诉人对本地区行政机关及其工作人员行政行为和建议完善本地区相关政策措施的投诉事项。
    第九条【投诉人权利】投诉人依照本办法规定申请协调解决其与行政机关之间争议的，不影响其在法定时限内提起行政复议、行政诉讼等程序的权利。
第十条【其他渠道】《中华人民共和国外商投资法》第二十七条规定的商会、协会可以参照本办法，向投诉工作机构反映会员提出的投资环境方面存在的问题，并提交具体的政策措施建议。
第2章　 投诉的提出与受理
第十一条【投诉事项提出方式】投诉人提出投诉事项，应提交书面投诉材料。投诉材料可现场提交，也可以通过信函、传真、电子邮件等方式提交。
地方投诉工作机构应当公布其地址、电话和传真号码、电子邮箱等信息，便利投诉人提出投诉事项。
第十二条【投诉材料内容】投诉人认为被投诉人的行政行为侵犯其合法权益而申请协调解决的，投诉材料应包括如下内容：
（一）投诉人的姓名或者名称、通讯地址、邮编、有关联系人和联系方式，主体资格证明材料，提出投诉的日期；
（二）被投诉人的姓名或者名称、通讯地址、邮编、有关联系人和联系方式；
（三）明确的投诉事项和投诉请求。
（四）有关事实、证据和理由，如有相关法律依据可以一并提供；
（五）说明是否存在以下情形：
1.同一投诉事项已经由上级投诉工作机构受理或者处理终结的；
2.同一投诉事项已经由信访等部门受理或者处理终结的；
3.同一投诉事项已经进入或者完成行政复议、行政诉讼等程序的。
投诉人向投诉工作机构反映投资环境方面存在的问题，建议完善有关政策措施的，投诉材料应当包括前款第（一）项规定的信息、投资环境方面存在的相关问题以及具体政策措施建议。
投诉材料应当用中文书写。有关证据和材料原件以外文书写的，应提交准确、完整的中文翻译件。
第十三条【委托投诉】投诉人可以委托他人进行投诉。投诉人委托他人进行投诉的，除本办法第十条规定的材料外，还应向投诉工作机构提交投诉人的授权委托书和受委托人的身份证明。授权委托书应当载明委托事项、权限和期限。
第十四条【投诉材料的补正】投诉材料不齐全的，投诉工作机构应当在收到投诉材料后7个工作日内一次性书面通知投诉人在15个工作日内补正。补正通知应当载明需要补正的事项和期限。
第十五条【不予受理】投诉具有以下情形的，投诉工作机构不予受理：
（一）投诉主体不属于外商投资企业、外国投资者的；
（二）申请协调解决与其他自然人、法人或者其他组织之间民商事纠纷，或者不属于本办法规定的外商投资企业投诉事项范围的；
（三）不属于本投诉工作机构的投诉事项处理范围的；
（四）经投诉工作机构依据本办法第十三条的规定通知补正后，投诉材料仍不符合本办法第十一条要求的；
（五）投诉人伪造、变造证据或者明显缺乏事实依据的；
（六）没有新的证据或者法律依据，向同一投诉工作机构重复投诉的；
（七）同一投诉事项已经由上级投诉工作机构受理或者处理终结的；
（八）同一投诉事项已经由信访等部门受理或者处理终结的；
（九）同一投诉事项已经进入或者完成行政复议、行政诉讼等程序的。
第十六条 【受理通知书】投诉工作机构接到完整齐备的投诉材料，应当在7个工作日内作出是否受理的决定。
符合投诉受理条件的，应当予以受理并向投诉人发出投诉受理通知书。
不符合投诉受理条件的，投诉工作机构应当于7个工作日内向投诉人发出不予受理通知书并说明不予受理的理由。属于本办法第十四条第一款第（三）项情形的，投诉工作机构可以告知投诉人向有关投诉工作机构提出投诉。
第3章　 投诉处理
第十七条【投诉处理原则】投诉工作机构在受理投诉后，应当与投诉人和被投诉人进行充分沟通，了解情况，依法协调处理，推动投诉事项的妥善解决。
第十八条【了解事实、征求意见】投诉工作机构进行投诉处理时，可以要求投诉人进一步说明情况、提供材料或者提供其他必要的协助，投诉人应当予以协助；投诉工作机构可以向被投诉人了解情况，被投诉人应当予以配合。
根据投诉事项具体情况，投诉工作机构可以组织召开会议，邀请投诉人和被投诉人共同参加，陈述意见，探讨投诉事项的解决方案。投诉工作机构根据投诉处理工作需要，可以就专业问题听取有关专家意见。
第十九条 【投诉处理结果】根据投诉事项不同情况，投诉工作机构可以采取下列方式进行处理：
（一）推动投诉人和被投诉人达成谅解（包括达成和解协议）；
（二）与被投诉人进行协调；
（三）向县级以上人民政府及其有关部门提交完善相关政策措施的建议；
（四）投诉工作机构认为适当的其他处理方式。
投诉人和被投诉人签署和解协议的，应当写明达成和解的事项和结果。依法订立的和解协议对投诉人和被投诉人具有约束力。被投诉人不履行生效和解协议的，依据《中华人民共和国外商投资法实施条例》第四十一条的规定处理。
第二十条【投诉处理时限】投诉工作机构应当在受理投诉之日起60个工作日内办结受理的投诉事项。涉及部门多、情况复杂的投诉事项，可以适当延长处理期限。
第二十一条 【投诉处理终结】有下列情况之一的，投诉处理终结：
（一）投诉工作机构依据本办法第十九条进行协调处理，投诉人同意终结的；
（二）投诉事项与事实不符的，或者投诉人拒绝提供材料导致无法查明有关事实的；
（三）投诉人的有关诉求没有法律依据的；
（四）投诉人书面撤回投诉的；
（五）投诉人不再符合投诉主体资格的；
（六）经投诉工作机构联系，投诉人连续30日无正当理由不参加投诉处理工作的。
投诉处理期间，出现本办法第十五条第（七）、（八）、（九）项所列情形的，视同投诉人书面撤回投诉。
投诉处理终结后，投诉工作机构应当在3个工作日内将投诉处理结果书面通知投诉人。
第二十二条【长期投诉事项的处理】投诉事项自受理之日起一年未能依据本办法第二十条处理终结的，投诉工作机构应当及时向本级人民政府报告有关情况，提出有关工作建议。
第二十三条【投诉异议的处理】投诉人对地方投诉工作机构作出的不予受理决定或者投诉处理结果有异议的，可以就原投诉事项逐级向上级投诉工作机构提起投诉。上级投诉工作机构可以根据本机构投诉工作规则决定是否受理原投诉事项。
第二十四条【商业秘密保护】投诉工作机构应当建立健全内部管理制度，依法采取有效措施保护投诉处理过程中知悉的投诉人的商业秘密、保密商务信息和个人隐私。
第4章　 投诉工作管理制度
第二十五条 【投诉档案管理制度】投诉工作机构应当建立投诉档案管理制度，及时、全面、准确记录有关投诉事项的受理和处理情况，按年度进行归档。
第二十六条【投诉处理报告制度】各级投诉工作机构应当每两个月向上一级投诉工作机构上报投诉工作情况，包括收到投诉数量、处理进展情况、已处理完结投诉事项的详细情况和有关政策建议等。
第二十七条【政策措施建议报送制度】地方投诉工作机构在处理投诉过程中，发现有关地方或者部门工作中存在普遍性问题，或者有关规范性文件存在违反法律规定或者明显不当的情形的，可以向市外商投诉工作机制反映并提出完善政策措施建议，由市外商投诉工作机制汇总后提交联系机制办公室。
第二十八条 【投诉信息通报与公示】市外资投诉工作机制督促全市投诉工作，建立定期督查制度，向各区县人民政府通报投诉工作情况。
第二十九条 【外商投资企业权益保护建议书】市外资投诉工作机制按年度向联系机制办公室报送外商投资企业权益保护建议书，总结外商投资企业、外国投资者、商协会、有关地方和部门反映的典型案例、重大问题、政策措施建议，提出加强投资保护、改善投资环境的相关建议。
第5章　 附则
第三十条【投诉工作机构法律责任】投诉工作机构及其工作人员在处理外商投资企业投诉过程中滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊的，或者泄露、非法向他人提供投诉处理过程中知悉的商业秘密、保密商务信息和个人隐私的，依据《中华人民共和国外商投资法》第三十九条的规定处理（依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任）。
第三十一条【投诉工作机构法律责任】投诉人通过外商投资投诉工作机制反映或者申请协调解决问题，任何单位和个人不得压制或者打击报复。
第三十二条【港澳台参照适用】香港特别行政区、澳门特别行政区、台湾地区投资者以及定居在国外的中国公民所投资企业投诉工作，参照本办法办理。
第三十三条【解释权限】本办法由市商务局负责解释。
第三十四条 【生效日期】本办法自印发之日起施行。


                             黄山市商务局发布— 2 —


	黄山市外商投资企业投诉受理机构名录

	序号
	各地
	投诉受理机制
	负责人
	联系人
	电话
	传真
	邮箱
	地址

	1
	黄山市
	黄山市市长热线
	　
	　
	0559-12345
	0559-2512710
	2736585463@qq.com
	黄山市屯溪区社屋前路6号

	
	
	黄山市商务局
	叶  琼
	曹伟利
	0559-2512193
	
	
	

	2
	屯溪区
	屯溪区商务局
	谢光辉
	吴晓丽
	0559-2596289
	
	122721854@qq.com
	屯溪区兴昱路七号7楼东侧

	3
	黄山区
	黄山区商务局
	韩双武
	宋诚勇
	0559-8500265
	
	476428532@qq.com
	黄山区综合办公区1号楼9楼

	4
	徽州区
	徽州区商务局
	詹秋琴
	王  啸
	0559-3585456
	0559-3516173
	307685847@qq.com
	黄山市徽州区滨河北路5号

	5
	歙县
	歙县科技商务经济信息化局
	叶大磊
	汪晓勤
	0559-6510317
	
	915434029@qq.com
	歙县紫阳路18号

	6
	休宁县
	休宁县科技商务经济信息化局
	宋春茂
	汪践红
	0559-7517743
	0559-7512785
	604084107@qq.com
	休宁县海阳镇书院路9号政务大楼11楼

	7
	黟县
	黟县科技商务经济信息化局
	周云才
	王承云
	0559-12312
	0559-5522042
	631467633@qq.com
	黄山市黟县碧阳镇五东殿新区五丰商城D2楼

	8
	祁门县
	祁门县科技商务经济信息化局
	程荣刚
	吴雅坤
	0559-4514251
	
	344851159@qq.com
	黄山市祁门县过境公路旁老地税局大楼4楼

	9
	黄山经济开发区管委会
	黄山经济开发区管委会招商局
	杨  骏
	韩慧杰
	0559-2550078
	0559-2550078
	694097153@qq.com
	黄山高新区梅林大道50号3楼

	10
	黄山现代服务业产业园管委会
	产业促进局
	张  帅
	洪  娇
	0559-2512213
	
	782487213@qq.com
	黄山市屯溪区迎宾大道52号
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